
Née en 1979
95150 Taverny
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2040466020

Secretaire - comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat,  Ile de France avec une rémunération  entre 2000 et 2500 euros, dans
l'Administration et juridique.

Formations

  SECRETAIRE COMPTABLE

Langues

-  Français parlé: scolaire / écrit: notions

Atouts et compétences

      INFORMATIQUE    WORKS, OFFICE98, CIEL GESTION COMMERCIALE, COMPTABILITE ORDICOMPTA,
ORDIFACTURE, CIEL COMPTA 97,  CIEL PAYE 98, COMPTA 500      COMPTABILITE                   Saisie et
enregistrement des factures,                   Fiches de payes, rapprochements bancaires,                   Pointage des
comptes      SECRETARIAT                   Courrier, Traitement de texte                   Accueil téléphonique, prise de
rendez-vous, (Expert)
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