
Née en 1987
93000 Bobigny
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2102081218

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac +2 à Centre de Formation Dehors Jacquet
BTS Assistante de gestion PME PMI 

12/2007 : Bac à Lycée Arthur Rimbaud
Baccalauréat Professionnel Option secrétariat 

12/2005 : à Lycée Arthur Rimbaud
BEP Métiers de la Comptabilité 

Expériences professionnelles

08/2014 - 11/2014 :
Assistante Commerciale chez Corbeille Bleue Groupe Paprec
Présenter aux clients les services, gérer les commandes, assister le commercial terrain, établir des propositions
commerciales, participer aux actions de promotion, actualiser des bases de données, relancer les clients.

10/2010 - 08/2014 :
Responsable Technique chez Hôpital La Roseraie
Management, organisation, planification et contrôle des activités, organisation et animation des réunions,
contrôle des procédures, gestion des relations avec les partenaires, certification des projets, gestion de la
qualité et des risques.

08/2009 - 10/2010 :
Assistante Technique chez Hôpital La Roseraie
Suivi des demandes des services, suivi de la certification, suivi des contrats clients, organiser les déplacements,
sensibiliser le personnel à la démarche qualité, gestion des commandes.

11/2007 - 08/2009 :
Assistante Gestion chez Société Moderne De Terrassement
Etablissement des devis et factures, accueil téléphonique et physique, gestion des stocks, réalisation des
plannings des chantiers, suivi des intérimaires.

Logiciels

Pack Office, Ciel



Permis

Permis B
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