Née en 1969

91690 Saclas

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2102250728

Responsable administratif et financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et Juridique.

Formations

1989 : Bac +2
BTS COMPTABILITE

1987 : Bac
BAC COMPTABILITE

Expériences professionnelles

01/2014 - 11/2019 :
Responsable Comptable chez Sfev

1998 - 2011 :
Responsable administratif chez Bmr Batiment

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

responsabilité, autonomie, délégation,

— gestion administrative, financiere, comptable et fiscale.

— Paie et gestion du personnel (délégation de responsabilité pour certains recrutements

Gestion comptable et financiére

— Contribuer a la cl6éture de I'exercice comptable

— Assister I'équipe dans le montage et le suivi de dossiers de financements

— Mettre en place et gérer des tableaux de bord de suivi des financements

— Participer a I'élaboration du budget et assurer le suivi et le contréle de son exécution

— Assurer le suivi de la trésorerie

— Assurer l'interface avec les partenaires externes de I'association (expert comptable, commissaire aux comptes,
banque, organismes sociaux, assurances...)

— Mettre en oeuvre les procédures de contrdle de gestion

— Apporter un éclairage budgétaire lors de réunions techniques

— Superviser le suivi et I'archivage des factures et des piéces comptables et la production des documents
comptables

— Assurer le suivi de la production des documents comptables en lien avec le trésorier

Activités particuliéres

[1 Réaliser des analyses sur la réduction des colts

[0 Gérer I'exécution d’une convention avec les financeurs
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