
Née en 1987
31140 Aucamville
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2103311029

Assistante travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans l'Administration et juridique.

Formations

2010 : Bac +2 à ESICAD sur Toulouse
BTS Assistante de gestion PME-PMI

Expériences professionnelles

2007 - à ce jour :
Assistante travaux - Chantier ISAE chez Dv Construction - Groupe Bouygues
Assistante travaux - Chantier ISAE
Construction et rénovation de 1000 logements étudiants (35 Millions €)
Secrétariat général et administratif
Gestion et validation administrative des sous-traitants : contrôle d'accès au chantier
Consultation fournisseur et achat du lot mobilier et équipement des parties communes (budget
60K€)
Etablissement des dossiers DOE (ensemble des plans, notices de fonctionnement et fiches produits mis en
oeuvre)
Assistante travaux - Chantier Centre d'Entretien et d'Intervention
Gestion simultanée de 63 chantiers répartis dans toute la France (150 millions €)
Responsable du pôle Secrétariat général et adminsitratif (management 5 personnes)
Gestion des packtages employés (matériel, véhicule, etc...)
Constitution du dossier Service Après Vente et passation après livraison de chaque bâtiment
Assistante travaux en contrat d'alternance - Chantier Hopital Pierre Paul Riquet
Secrétariat général et administratif
Gestion des sous-traitants : contrôle d'accès au chantier
Assistante travaux - Chantier ENSIACET
Secrétariat général et adminsitratif

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Secrétariat général et administratif
Gestion et validation administrative des sous-traitants : contrôle d’accès au chantier
Consultation fournisseur et achat du lot  mobilier et équipement des parties communes 



Établissement des dossiers  DOE  (ensemble des plans, notices de fonctionnement et fiches produits mis en
oeuvre)
Constitution du dossier Service Après Vente  et passation après livraison de chaque bâtiment

Centres d'intérêts

Plusieurs années de compétition d’équitation (saut d’obstacles)
Squash
ASM DV CONSTRUCTION : Organistation tournoi de rugby inter entreprise et journée partenaires Stade Toulousain
Aide à la vente de fruits et légumes producteur sur les marchés
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