
Secrétaire Comptable
91360 Épinay-sur-Orge  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2104171343

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2008 — certificat — IFSA, Enseignement à distance
Certificat d’auxiliaire de santé animale
2007 — brevet — ACCPAV
Brevet Professionnel, préparatrice en pharmacie
2005 — Bac — ACCPAV
Baccalauréat Professionnel Commerce option pharmacie
2002 — BEP — LP NADAR
Brevet d’Etude professionnel option comptabilité

Expériences professionnelles
2013 - à ce jour — Secrétaire Comptable
2011 - 2011 — Secrétaire Intérimaire
2011 - 2011 — Secrétaire Intérimaire
2011 - 2013 — Secrétaire polyvalente
2010 - 2010 — Secrétaire Comptable
2007 - 2007 — Secrétaire polyvalente
2007 - 2007 — Stage de soigneur animalier
2007 - 2009 — Secrétaire polyvalente
2003 - 2003 — Contrat de professionnalisation en pharmacie
2003 - 2007 — Contrat de professionnalisation en pharmacie
2002 - 2002 — Stage de comptabilité

Langues
Français (courant)

Compétences
ð· Diverses tâches de secrétariat
ð· Comptabilité générale.
ð· Facturation et relance clients.
ð· Gestion des achats et des ventes.
ð· Accueil téléphonique et physique des clients et commerciaux.
ð· Gestion du personnel

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage

Permis
Permis B



Loisirs
Lecture, musique et animaux

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


