
Né en 1995
78500 Sartrouville
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2104221824

Assistant de gestion/gestionnaire adv & recouvrement/comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2015 : Bac +2 sur Paris
Niveau BTS Assistant de Gestion PME PMI

2013 : Bac Pro à Lycée Paul Langevin sur Nanterre
Baccalauréat Professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles

09/2020 - 02/2021 :
Assistant De Gestion chez Terideal-segex sur Chavenay
- Saisies des factures
- Rapprochement des factures
- Suivis du CA et du budgets
- Elaboration et suivis du compte d'exploitation mensuel des chantiers
- Suivis des dépenses des chantiers (déplacement hebdomadaire)
- Clôture mensuelle en lien avec le contrôle de gestion
- Enregistrement des commandes fournisseurs
- Suivis & relance des fournisseurs

06/2019 - 08/2020 :
Gestionnaire ADV & Recouvrement chez Orpea sur Paris La Défense
Gestion Administration des ventes
- Saisies des factures
- Clôture comptable mensuelle
- Suivis des comptes client : gestion des litiges, avoir
- Traitement des demandes de remboursement
- Affectation des règlements

Le Suivi Recouvrement
- Suivre et analyser la balance âgée
- Suivis des relances impayées
- Gérer le traitement des rejets et des litiges
- Traitement des dossiers spécifiques en lien avec le responsable
- Suivis des dossiers en contentieux
- Gérer les formalités en cas de procédure collective

11/2015 - 06/2019 :
Comptable Client chez Securitas Direct Verisure sur Chatenay-malabry
- Saisie et enregistrement des factures client



- Clôture comptable mensuelle
- Analyse, enregistrement, contrôle, validation, facturation
- Contrôle gestion du stock
- Suivis et relance clients particulier et professionnel
- Suivis des réclamations client (appel entrant et sortant)
- Traitement des remboursements et remises commercial
- Traitement des mails / demande interne
- Archives

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sap, Cegidagrement - Cegidexpert

Atouts et compétences

Assistant De Gestion/Gestionnaire ADV &amp; Recouvrement/Comptable

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Pratique régulière du football, Course à pied et lecture
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