Née en 1989

33750 Croignon

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2105040851

Comptable/assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans I'Administration et juridique.

Formations

2010 : Titre professionnel
Titre professionnel d'Assistante de Direction

2009 : Bac +2
Dipldme du BTS Comptabilité et Gestion des Organisations

2007 : Bac
Diplédme du Baccalauréat STG option comptabilité

Expériences professionnelles

2009 - 2013 :
Comptable et Assistante de direction chez Magenta sur Tresses

2008 :
Comptable stagiaire chez Sanofi Aventis sur Ambarés

2008 :
Comptable stagiaire chez Cabinet D'expert Comptable Et Commissaire Aux Comptes sur Pessac

2007 :
Vendeuse chez Boulangerie sur Lacanau
mise en rayon, vente aupres de la clientéle

2005 - 2009 :
Secrétaire comptable chez Magenta Négoce En Consommable Informatique sur Tresses

2002 :
Comptable stagiaire chez Racer Sarl sur Le Bouscat

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)

Logiciels

Pack Office, Ciel, EBP, Sage, Coala



Atouts et compétences

Comptable

- Saisie comptable

- Déclaration TVA / URSSAF...

- Rapprochement bancaire

- Gestion des comptes clients et fournisseurs (relances)
- Facturation

Assistante de direction

- Compte-rendu des réunions

- Organisation planning des rendez-vous
- Inventaire

- Gestion du courrier

- Archivage / classement

- Rédaction des courriers

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Basket-ball (12 ans de pratique), remise en forme (fitness), Zumba, course a pied
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