Assistante Comptable

91590 BOISSY-LE-CUTTE - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2105111043

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2019 — Bac +2 —IT IS

BTS Comptabilité Gestion (2 -eme année)
2016 — Bac +2 — Lycée Francois Truffaut
BTS Assistante de gestion PME/PMI

2015 — Bac Pro — Lycée Paul Belmondo
BAC PRO Gestion Administration

Expériences professionnelles

02/2020 - 11/2020 — Assistante comptable CDD
& &66TVOVEB & 6 —&R

-6 —6—R FW?2 “actures fournisseurs

-» — ation des virements fournisseurs
-s@raitement des contraventions

-"'VW7F-04 GR 6+-W' ier

-e@raitement des sinistres 5

-6 —6—R FW2 &+&FV W, FR 6Zf VW0

09/2019 - 02/2020 — Assistante comptable CDI

-6 —6—R FW2 Z2t6W2 606% F les

-& &0661TVOVCB & 26 —&P

-"7.— F—64 FW2 E AE a I'embauche

-"O—6R +W" FW2 6—GV F-6¢2 OV¢7VVAEAWO
-"66x F &/FE—6 F—-04 FW2 —-VOV(¢G2 6/£-Vc@
-"7.— F—04 FW2 DtB tN-66x FR N—f—-ase—F—Dbe
07/2019 - 09/2019 — Assistante comptable intérim

-s6 —6—R FW2 “actures fournisseurs

-« — ation des virements fournisseurs

& &661TVOVEB & 26 —&R

-"VF—F-04 "acture client

-» — ation document d’exportation (douane)s

09/2018 - 07/2019 — Assistante comptable en alternance
-&V/E e6W" EW2 —x yées

Ve&W—7G&VOVeB £W2 .tvAEVOVEG2 " 671 VWO
"EWGG age

-"VF—F-0¢2 FW?2 "actures

-+ ise de message téléphonique

12/2017 - 07/2019 — Assistante comptable (stage en longue durée)

-o.—6W F-0aeaeW" W2 “actures des fournisseurs
-"Vf'ectuer les paiements

-"WF lir les factures des clients

- &V /A e6W" W2 —x yés

P TTWEW! R 7V—F GR F leau de bord de note de frais
11/2017 - 11/2017 — Assistante comptable

IVe&W—TG&VOVCB f—&VOVCBA 671 VR



-6 —6—R WB AEWGG age, facturation

-"0—2 va FVOWW&R WB 66¢FVGF-WW, FW2 6/£-V¢G0

2" & C—6W" FW2 Foeei-W2 61—fg.—-W2 WB N—FV7FW" /W2 sventuels problémes
10/2017 - 10/2017 — Assistante comptable

-6 —6—" AEW2 se+FW2 FR g ais des commerciaux
-"Vf'ectuer le virement de remboursement

09/2016 - 07/2017 — Assistante comptable en alternance

-" TF—f—N—2 8W idiques et comptable (état de rapprochement, factures, previsions et le suivi de trésorerie)
-+6 —6—-R FW2 O+W’'ements bancaires quotidiens, relance impayée

-+6 —6-R WB 66F——6 F-68A V¢&Vv—7G&VOVB FW2 —VOVGO

-6 —6—R WB 7V—f' 66% F &/E—6 F—6a FW2 &&+FW2 FR g ais

-"F—ers travaux administratif (préparation des paies, gestion des congés, déclarations fiscales de TVA)
01/2015 - 03/2016 — Vendeuse

11/2014 - 11/2014 — Assistante de gestion (stage bac)

Prise de message téléphonique

'O “rappe de courrier, compte rendu de réunion

'O “acturation en PGl

06/2013 - 06/2013 — Aide Comptable (stage bac)
"VF—F-6a &64a FR 6600 &=FR

-’N-I-v F-6a 6-vee GW&R

-6 —6—R FW2 "actures

-»—6W F-064 FR £ A—q aison

01/2013 - 01/2013 — Aide Comptable (stage bac)
-e@ransmission des informations au sein de la structure et diffusion des documents a interne du laboratoire de
recherche

-6 —6—P, réalisation mis en forme de tableur et état chiffrées.
-"WW7F-06a GR 6+W' ier électronique

Langues

Espagnol (scolaire)

Compétences

& &66TVOVEB & 6 —&R

-6 —6—R FW2 “actures fournisseurs

-» .— ation des virements fournisseurs
-s@raitement des contraventions

-"VW7F-06a GR 6+W' ier

-s@raitement des sinistres

-6 —6-R FW2 &+&FV W, FR 671 VWO

-"O—6R +W"FW2 6—GV F-6¢2 OV¢7VVAEAWO
-"66x F &/FE—6 F—-04 FW2 —VOV(¢G2 6/£-Vc@
-&V/E e6W" EW2 —x yées
Ve&VW—7G&VOVEB £W2 . tvEVOVEG2 " 6721 VWO
"EWGG age

-"VF—F-0¢2 FW2 "actures

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



