Née en 1994

95210 Saint-gratien

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2106111231

Assistante administrative et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

2015 : Bac +2 & GESCIA ECOLE DE LA CCI FRANCE sur Enghien -les -bains
BTS Assistant de Gestion PME/PMI

2013 : Bac Pro
Baccalauréat Professionnel Comptabilité

2012 : BEP
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

2013 -2014 :
Stage chez Société Arteria sur La Défense

2012 -2013:
Comptable stagiaire chez Relais Voltaire Renault
Dépbt cheque - Saisie achat/vente/banque - Lettrage- Appel Fournisseur

2011 -2012:
Comptable stagiaire chez Agence Parcours sur Paris

2011:
Comptable stagiaire chez Cabinet Ba Conseil sur Argenteuil

2010:
Stage au service comptabilité chez Agence Immobiliere sur Paris

2010 :
Stage au service Traitement Externe chez Hépital Robert Debré sur Paris

Langues

Frangais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage



Atouts et compétences

- Etablissement des factures achat et vente - Gestion des appels téléphoniques - Réception des courriers et mails -
Accueil des clients - Lettrage

Centres d'intéréts

natation, tennis, danse
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