Assistante De Gestion

92290 CHATENAY-MALABRY - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2106281059

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France, lle de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2013 — Bac +3 — UPEC
Licence Administration des Echanges Internationaux (Bac +3)

2011 — Bac +2
BTS Assistant de Gestion PME-PMI (Bac+2)
2008 — Bac

Baccalauréat Sciences et Techniques de Gestion, Option Gestion

Expériences professionnelles

07/2013 - 12/2013 — Chargée administrative et comptable

-s@raitement des rejets de factures

-" &8 C—6R FR & 6R FR Foeei-W2 66W70

-"60aef— mation de RIB

-"66eGV—FR FR .—Ve&e-0a

11/2012 - 12/2012 — Mandataire courtier

- & G—6R WB 7V—f FW2 0 &67Z—2 WB FR /£ &V¢F &/A—N' FW2 /& 6VOVcGO
-"60¢6V-A 6/A£-V B Va —avestissements et placements financiers
- Gestion du patrimoine du portefeuille client

-+ &+7 VTF-ba

05/2012 - 06/2012 — Assistante commerciale

-’ente de panneaux photovoltaiques

-+ &+7 V7F-64 N-I— tdee— VP

03/2011 - 04/2011 — Assistante commerciale

-"7.— F-64 FR VW7F-0aeee —&WO0

- Enquéte de satisfaction

-"WGVFR FR O &67Z—0

-s &+7 V7F-0a 6 E-V¢NTAP

04/2010 - 05/2010 — Assistante administrative et comptable
-6 —6—-R FR 6600 &eFW2 WB FPvis clients

-e ointage des factures fournisseurs selon I'échéancier
-&V/E ®&6R -VOV¢GO

- C—6R FR /A& .— tition du type de clients

-"O—6R Va ‘orme d’'une maquette logo

08/2008 - 12/2010 — Vendeuse en bijouterie

-"67VV-A FR /E 6/E-V¢NT/EP

- Tenue de Caisse

-’ente

Langues

Francais (courant)

Compétences



Chargée administrative et comptable/Mandataire courtier/Vendeuse/commerciale

Logiciels
Pack Office, EBP

Permis
Permis B

Loisirs

Cinéma, musique, lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



