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Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2011 : Bac +2 à CFA ISIFA sur Paris
BTS Alternance en Comptabilité et gestion des organisations

2009 : Bac Pro à Lycée René Auffray sur Clichy
Diplôme BAC Professionnel Comptabilité

2007 : BEP à Lycée René Auffray sur Clichy
Diplôme BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

2015 - à ce jour :
Comptable chez Entreprise Btp sur Chelles
- Saisie des écritures (ventes, achats, banque …),
- Gestion de trésorerie (chèques, traites, rapprochements bancaires),
- Lettrage des comptes tiers,
- Déclaration de TVA,
- Facturation, devis,
- Relances clients,
- Préparation des élements de paies

2013 - 2014 :
Secrétaire Comptable chez Spa Les Bains De Léa sur Paris
- Saisie des écritures comptables,
- Préparation des éléments de paies,
- Gestion du personnel (absences, congés, arrêts maladie, recrutements),
- Facturations, Devis,
- Relances clients,
- Suivis des commandes et des livraisons

2012 :
Comptable chez Financière Magenta sur Nanterre
- Saisie des écritures comptables,
- Saisie des immobilisations et DAP,
- Etablissements et saisie des factures clients,
- Déclaration de TVA Trimestrielle,
- Saisie des échéanciers d'emprunt,
- Bilan et liasses fiscales



2009 - 2011 :
Assistante Comptable chez Cabinet Comptable Etna Conseil sur Paris
- Saisie des écritures comptables,
- Lettrage et verifications des comptes tiers,
- Déclaration de TVA,
- Liasses fiscales

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

- Saisie des écritures (ventes, achats, banque …),
- Gestion de trésorerie (chèques, traites, rapprochements bancaires),
- Lettrage des comptes tiers,
- Déclaration de TVA,
- Facturation, devis,
- Relances clients,
- Préparation des élements de paies
- Gestion du personnel (absences, congés, arrêts maladie, recrutements),

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sport, Voyages, Lecture
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