Née en Avril 1990
97412 Bras-panon

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2107141329

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région DOM TOM, dans les Services commerciaux.

Formations

2012 : Bac +3 a UNIVERSITE DE LA REUNION sur Moufia, Reunion
NIVEAU LICENCE 2 DROIT

2008 : Bac a LYCEE PAUL MOREAU sur Bras Panon, Reunion
BACCALAUREAT LITTERAIRE

Expériences professionnelles

2019 - 2020 :
Agent d'accueil aéroportuaire chez Aeroport Roland Garros sur Sainte Marie

2017 - 2019 :
Manager en station service (Ent. familiale) chez Sarl Marli sur Saint Denis

2014 - 2017 :
Assistante-conseils en immobilier et optimisation fiscale chez P2conseils sur Saint Paul

2012 - 2014 :
Cogérante (Ent. familiale) chez Snack Tigouss sur Bras-panon

2010 - 2012 :
Conseillére en bijouterie chez Oceanor sur Saint Denis

Langues

Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Commerciales et managériales

* Accueil et satisfaction clientéle

* Prise de rendez-vous

» Phoning/Mailing

* Prospection directe ou téléphonique

* Vente directe (produits de consommation et immobilier)



» Compétences comptables (bases)

* Gestion: stock/personnel/fournisseurs

* Préparation des réunions

Techniques et organisationnelles

* Suivi des dossiers

* Gestion des agendas collaborateurs

» Montage et suivi bancaire

» Réalisation/analyse d’étude patrimoniale
+ Etude de faisabilité (chiffrée)

* Placements de produits financiers

* Mise en place de projets de défiscalisation

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Créative, je fais de la peinture sur toile, de la couture, du home-staging , et jaime cuisiner. Passionnée par I'Univers
et 'astronomie, je lis énormément et je m'intéresse a tout ce qui nous entoure.
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