Née en 1985

01380 Bage-dommartin
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2107141342

Assistante polyvalente

Objectifs

Je souhaite continuellement enrichir mes connaissances et améliorer mes compétences.Je recherche un poste
polyvalent ou je peux méler le contact que japprécie et mes capacités d’assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans I'Administration et juridique.

Formations

2003 : Bac +2 sur Lyon
BTS Assistante de Gestion PME - PMI

Expériences professionnelles

03/2017 - 04/2021 :

Secrétaire Comptable chez Maison Familiale Rurale - Bagé Le Chatel
- Accueil physique et téléphonique des familles

- Suivi financier des comptes clients

- Enregistrement comptable

- Suivi des dossiers de subvention

01/2013 - 12/2015 :
Conseillére financiére chez Fcg Private Finance Sa sur Bourg En Bresse
- Conseil a domicile (mutuelle, épargne, retraite, assurances, prét immobilier et fiscalité)

11/2008 - 12/2012 :
Assistante Commerciale chez In & Fi Crédits sur Macon

03/2005 - 11/2008 :
Gestionnaire de préts chez Alliade sur Lyon

08/2003 - 02/2005 :
Assistante de Gestion chez Alliade sur Lyon

Langues

Frangais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

- Accueil physique et téléphonique



- Suivi financier des comptes clients
- Enregistrement comptable
- Suivi des dossiers

Permis

Permis B
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