
Née en 1966
91750 Champcueil
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2107260931

Assistante comptable et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Bâtiment.

Formations

1991 : Bac +2
BTS Comptabilité

1984 : Bac
Baccalauréat Sciences Economiques et Sociales

Expériences professionnelles

05/2015 à ce jour :
Assistante comptable et administrative chez Elite Fruits sur Rungis
Comptabilité fournisseurs (saisie et contrôle des facture, règlements).
Comptabilité clients (facturation, encaissements, tenue de caisse, gestion des
crédits).
Tâches administratives (standard, courrier, classement, archivage)

05/2009 - 05/2015 :
Caissière facturière chez Paris Ail sur Rungis
Facturation clients et encaissements, suivi des crédits.
Comptabilité frais généraux.
Rapprochement bancaire

02/1997 - 04/2009 :
Aide comptable chez Elite Fruits sur Rungis
Comptabilité clients (facturation, encaissements, gestion des risques clients)
Comptabilité fournisseurs (saisie et contrôle des facture, règlements).
Gestion trésorerie.
Frais généraux. TVA, DEB, DADS 2

11/1989 - 01/1997 :
Aide comptable et secrétaire commerciale chez Ver Holding sur Rungis
Comptabilité clients (facturation, encaissements, gestion des risques clients)
Comptabilité fournisseurs (saisie et contrôle des facture, règlements).

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Logiciels

Pack Office, Ciel, Sage

Atouts et compétences

comptabilité et  gestion administrative

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Lecture romans policiers
Création de bijoux
Création de tableaux
Randonnée pédestre
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