
Née en 1977
93320 Les Pavillons-sous-bois
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2107261614

Assistante comptable / agent de recouvrement

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

1995 : Bac Pro
BAC PROFESSIONNEL Commercial et Comptable

1993 : CAP
CAP/BEP Employée Des Services Administratifs Et Commerciaux

Expériences professionnelles

2012 :
Assistante Comptable Fournisseurs - Agent de Recouvrement chez Société Multipresse sur Raincy

2011 :
Assistante Comptable Fournisseurs - Agent de Recouvrement chez Société Es Media Project sur Rosny Sous
Bois

2009 - 2010 :
Assistante Comptable Fournisseurs - Agent de Recouvrement chez Société Star Presse sur Raincy

2007 - 2009 :
Assistante Administrative et Comptable chez Société Stannah sur Le Blanc-mesnil

2007 :
Assistante Administrative et Comptable chez Société Aquarelle Dans L'essonne

2003 - 2007 :
Assistante en centre d'appels - Affectation au service facturation chez Société Carrefour (siège Social) sur Evry

2001 - 2002 :
Responsable de magasin / Manager une équipe de 6 personnes chez Société Diamod sur Corbeil-essonne

Langues

Portugais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office, Ciel, Sap

Atouts et compétences



COMPTABILITE	Enregistrement des factures fournisseurs et clients
	Suivi des comptes clients - fournisseurs (CIEL)
	Rapprochement de banque
	Relance des clients, suivi des litiges clients
	Facturation, devis, avoir
	Recouvrement contentieux
	Tenue de stocks
	Facturation des containers pour les départs à l’étranger (douanes) 

SECRETARIAT	Gestion administrative du personnel 
	Tenue des registres du personnel, des plannings techniciens
	Gestion des frais de déplacements
	Accueil physique et téléphonique
	Utilisation des outils bureautiques

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Passionnée de cuisine. Bénévole au sein de la croix rouge et du Resto du coeur
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