Gestionnaire De Paie - Adp - Comptabilite

91590 CERNY - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2107271449

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

2014 — Formation — STUDI

Formation en ligne Titre Professionnel ASSISTANTE RH
1979 — Formation — Lycée Geoffroy St Hilaire

BAC G2 Comptabilité, Gestion

Expériences professionnelles

04/2002 - a ce jour — Comptable/Assistante RH - PAIE
10/1992 - 04/2002 — Comptable

05/1992 - 06/1992 — Comptable

07/1991 - 04/1992 — Comptable

02/1991 - 07/1991 — Assistante cabinet

03/1988 - 02/1991 — Comptable commerciale

Langues
Francais (courant)

Compétences

Service RH et paie Gestion administrative du personnel et paie de 5 sociétés avec un total de 420 salariés :
- Etablir les contrats de travail

- Suivre les RDV a la médecine du travalil

- Créer et mettre a jour les dossiers du personnel dans le logiciel paie,

- Collecter, saisir et controler les éléments variables de paie (heures supplémentaires, absences, primes,
etc.),

- Suivre et analyser différents compteurs tels que les CP, RTT, etc.

- Préparer et établir les bulletins de paie,

- Gérer les acomptes, STC, les dossiers d'arrét de travail et de prévoyance,

- Suivre les remboursements des 1JSS dans le cadre de la subrogation

- Déclaration des charges via la DSN : Etablir et controler les DSN,

- Gestion de la formation professionnelle

- Déclarations annuelles : AGEFIPH, taxe apprentissage, action logement, formation professionnelle, etc.
- Suivi et contrble des comptes sociaux.

- Comptabilité Client Facturation clients - Gestion des encaissements.

Lettrage des comptes - Relances des clients.

- Comptabilité Fournisseur Contréle des bons de commande, codification et saisie des factures - Gestion
des reglements fournisseurs - Contréle des comptes.

- Comptabilité générale Saisie des Opérations diverses - Pointage des comptes de tiers - Déclaration du
chiffre d’'affaire

- Trésorerie Comptabilisation des Piéces de banque - Saisie des sorties de caisse - Rapprochement
bancaire.

Logiciels



Pack Office, Ciel, Sage

Permis
Permis B

Loisirs

- La marche a pied
- Les travaux manuels
- La lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



