
Assistant De Gestion Pme-pmi
88510 ELOYES  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2107301410

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2017 — Bac +2 — Lycée Louis LAPICQUE
BTS Assistant de gestion PME-PMI en alternance
2016 — Bac Pro — Lycée Camille Claudel de Remiremont
Bac Professionnel Gestion & administration

Expériences professionnelles
10/2019 - à ce jour — Assistante d’achats
- Suivi du stock
- Passer les commandes auprès des divers fournisseurs
- Suivi des litiges avec les fournisseurs
- Suivi des ruptures
- Effectuer les demandes de transport
- Suivi des factures
- Classement des documents fournisseurs
- Création et suivi d’appels d’offres
08/2017 - 08/2019 — Assistante de gestion PME PMI
08/2017 - 09/2019 — Assistante de gestion
07/2017 - 08/2017 — Assistante de gestion
05/2017 - 06/2017 — Vendeuse
05/2015 - 07/2015 — Vendeuse stagiaire
2015 - 2017 — Comptable stagiaire
11/2014 - 12/2014 — Secrétaire, ouvrière stagiaire
05/2014 - 07/2014 — Assistante dentaire stagiaire
2014 - 2014 — Pâtissière stagiaire, en boulangerie basé sur le volontariat pendant les vacances scolaire

Langues
Espagnol (bonne_notion)

Compétences
- Suivi du stock
- Passer les commandes auprès des divers fournisseurs
- Suivi des litiges avec les fournisseurs
- Suivi des ruptures
- Effectuer les demandes de transport
- Suivi des factures
- Classement des documents fournisseurs
- Création et suivi d’appels d’offres

Logiciels
Pack Office



Permis
Permis B

Loisirs
La pâtisserie
L’équitation
Bénévole à Association Protect’Rhéa depuis 4 ans
Les balades à pied

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


