
Assistante Comptable Et Paie
64000 PAU  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2108121236

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
1991 — Bac Pro
BAC Professionnel Comptabilité
1991 — Bac
BAC G2
1990 — BEP
BEP Employée des Services Administratifs et Commerciaux
1990 — CAP
CAP Administration Commerciale et Comptable

Expériences professionnelles
08/2013 - 10/2013 — Assistante Comptable et Paie
01/2012 - 06/2013 — Assistante paie et Comptable
07/2009 - 11/2011 — Gestionnaire de paie
02/2005 - 12/2008 — Secrétaire Administrative
11/2004 - 04/2005 — Aide Comptable
11/2002 - 10/2004 — Secrétaire Comptable
11/2001 - 09/2002 — Employée Administrative
09/1997 - 11/2000 — Secrétaire Comptable
07/1994 - 08/1995 — Aide Comptable
05/1993 - 05/1994 — Secrétaire Comptable
04/1991 - 04/1993 — Employée de Bureau
03/1991 - 05/1991 — Aide Comptable

Langues
Français (courant)

Compétences
- Service du Personnel :
™’Ò�vW7F–öâ�GR��ersonnel 
™’Ò�&Vv—7G&R�GR��W'6öææVÀ
™’Ò�Visite du Médicale
™’Ò�Traitement de la Paie (variables, congés, Maladies, ….)
™’Ò�F÷76–W"�FR�`ormation
™’Ò�vW7F–öâ�FW2��66–FVçG2�GR�Travail (déclarations auprès S.S)
™’Ò�6�Æ7VÂ�FW2�–æFVÖæ—N—2�FR�Æ–6Væ6–VÖVçB�WB�FR� upture conv.
™’Ò�Fö7VÖVçG2�6ö6–�W‚�…U%54�b�&WG aite, prévoyance et …) 
™’Ò�ãDE0, DNAS, PRO BTP, Caisse de Congés payées…
™’Ò��aramétrage de logiciel
- Comptabilité :
™’Ò�7.–�F–öâ�WB�Ö—6R���¦÷W"�FR�F÷76–W"�6ö×�F� le



™’Ò�&���&ö6†VÖVçB�&�æ6�—&P
- TVA
- Déclaration de revenus
- Préparation des comptes jusqu’à Situation
- Préparation de dossier client pour Bilan
- Préparation des dossiers d’appels d’offres

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


