
Née en 1968
77570 Château-landon
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2108201309

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1986 : Bac à Paris 13ème
BACCALAUREAT G2 

12/1984 : CAP à Fontenay aux Roses
BEP COMPTABILITE 

Expériences professionnelles

04/2019 - 12/2019 :
Assistante d'Agence chez Entreprise Bâtiment Tce sur Essonne (91)
Interlocutrice permanente du Chef d'Entreprise et du Responsable d'Affaires, gestion des contrats de sous-
traitance, établissement de la correspondance liée aux affaires, gestion des devis et facturation.

10/2018 - 01/2019 :
Assistante Bureau d'Etudes chez Bureau D'etudes, Maîtrise D'oeuvre Et Maîtrise D'ouvrage sur Evry (91)
Interface entre les Entreprises de BTP et Responsables de Programme, gestion des contrats de sous-traitance,
établissement des certificats de paiement.

06/2008 - 10/2018 :
Assistante Bureau d'Etudes chez Bureau D'etudes Et D'ingénierie sur Essonne (91)
Gestion des contrats de sous-traitance, établissement de la facturation, suivi CA, échanges avec les Clients.

11/2007 - 05/2008 :
Assistante d'Agence chez Dtp Terrassement
Création d'une Agence TP, gestion des RDV, interlocutrice permanente de l'Agence Régionale.

01/1994 - 10/2007 :
Secrétaire comptable chez Groupe Independant Du Second Oeuvre
Interlocutrice permanente avec le Chef d'Atelier et les Menuisiers d'atelier, établissement de la facturation et des
appels d'offres.

01/1989 - 12/1994 :
Contrôleur de gestion chez Societe Iso-nermat
Interlocutrice permanente de 10 responsables d'affaires.



01/1988 - 12/1988 :
Comptable chez Societe Bouygues sur Challenger
Au sein du service sous-traitance.

Logiciels

Pack Office, EBP, Ciel, Batigest
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