
Gestionnaire de portefeuille
97400 Sainte-Clotilde  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2108251149

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2009
D.C.G. (ex –DECF)
09/2000
D.P.E.C.F.
07/1999
BAC ES

Expériences professionnelles
12/2018 - 11/2020 — Comptable + Paie
Contrôle et mise en place des salaires mensuels et annuels, gestion et suivi des dossiers de 
remboursement CRP, préparation des budgets annuels, arrêté des Comptes Annuels / Bilan, gestion des 
contentieux.
11/2018 - 07/2020 — Gestionnaire de portefeuille
Responsable d’un portefeuille clientèle en tenue et en surveillance, saisie des documents comptables, 
établissements des situations comptables provisoires, arrêté des comptes comptables, préparation et 
production des bilans fiscaux annuels.
06/2018 - 11/2020 — Responsable Comptable
Gestion du Service Comptabilité (3 personnes), supervision du poste Relance Clients + Facturation, 
reporting mensuels, pointages Clients/Fournisseurs, arrêté des Comptes Annuels / Bilan, gestion de la TVA 
– IS, gestion de la paie – Dossier RH, gestion des dossiers Assurance – Impôts.
10/2011 - 05/2018 — Gestionnaire de portefeuille
Responsable d’un portefeuille clientèle en tenue et en surveillance, saisie des documents comptables, 
établissements des situations comptables provisoires, arrêté des comptes comptables, préparation et 
production des bilans fiscaux annuels.
09/2002 - 10/2005 — Comptable Junior
Responsable d’un portefeuille clientèle en tenue et en surveillance, saisie des documents comptables, 
établissements des situations comptables provisoires, arrêté des comptes comptables, préparation et 
production des bilans fiscaux annuels.

Atouts
Gestion de portefeuille, Saisie des documents comptables, Établissements des situations comptables, Arrêté 
des comptes comptables, Préparation et production des bilans fiscaux annuels, Gestion de la paie, 
Reporting mensuels, Gestion des contentieux, Maitrise des outils informatiques, Connaissances des 
logiciels CEGI, Quadratus, Sage Coala, EBP

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage

Loisirs
Manager du F.C. Université, Président du Judo Club de Bois de Nèfles



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


