Née en 1970

35230 Noyal-chatillon-sur-seiche
Plus de 10 ans d'expérience

Réf : 2108261703

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

| : Bac +2
BAC + 2 secrétariat

Expériences professionnelles

01/2020 - 12/2020 :
Assistante ADV chez Ziegler

01/2018 - 12/2019 :
Assistante ordonnancement chez Procopi

01/2018 - 12/2019 :
Assistante ADV chez Biodis

01/2018 - 12/2019 :
Assistance service clients chez Stef Transport Rennes sur Rennes

01/2017 - 12/2017 :
Gestion du comité d'entreprise chez Caf sur Rennes

01/2015 - 12/2016 :
Services obséques chez Precom
Appel sortant

01/2015 - 12/2016 :
Secrétaire standardiste chez Iss Hygiene Et Prevention
Gestion contrats, devis, gestion des techniciens

01/2014 - 12/2014 :
Gestion des flux chez Caf sur Rennes

01/2014 - 12/2014 :
Traitement et préparation des courriers chez Tessi

01/2013 - 12/2013 :
Contractuel chez Tresor Public
Traitement des courriers et secrétariat divers



01/2013 - 12/2013 :
Opératrice de saisie chez Docapost Rennes sur Rennes
Préparation du courrier, archivage

01/2013 - 12/2013 :
Opératrice de saisie chez Centre Leclerc St Grégoire

01/2012 - 12/2012 :
Conseillére clientéle chez Webhelp

01/2012 - 12/2012 :
Standardiste chez Crédit Agricole Rennes sur Rennes
Travaux administratifs

01/2012 - 12/2012 :
Secrétaire chez Garage Ronceray
Gestion parc automobile, déclaration des sinistres

01/2011 - 12/2011 :
Secrétaire polyvalente chez Imprimerie Microlynx

01/2009 - 12/2009 :
Aide comptable chez Eura Audit Consultants

01/2008 - 12/2008 :
Aide comptable chez Cifraes Consultants

01/2001 - 12/2007 :
Secrétaire assistante comptable chez Coralis - Agrilait

01/2000 - 06/2001 :
Secrétariat polyvalent chez Brasseries Kronenbourg

01/1989 - 12/1996 :
Secrétaire assistante de direction chez Dac Communication

Langues

Anglais (Oral : bilingue / Ecrit : avancé)

Logiciels

Pack Office

Centres d'intéréts

Danse, Musique, Cinéma, Lecture
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