Née en 1978

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2109121708

Assistante rh/chargée de recrutement

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans I'"Administration et juridique.

Formations

2019 : Bac +3 a PIGIER PERFORMANCES
Licence RH

1998 : Bac +2 a LYCEE BLANCHE DE CASTILLE
BTS Assistant de Direction

Expériences professionnelles

09/2019 - 09/2021 :

Assistante RH chez Fondation Ellen Poidatz

Portefeuille de 250 paies, gestion et saisie des EVP, contrble des paies, paiements des salaires, Taxe sur
salaires, DSN, charges. Gestion de la maladie et des dossiers de prévoyance. Entrées et sorties salariés,
contrats, STC, attestation pble emploi. Adhésions et suivi des mutuelles

10/2018 - 06/2019 :

Assistante RH chez Sogefi / 2pj

Stage de 6 mois en alternance pour validation licence RH.

Recrutement chauffeurs, entretiens, courriers disciplinaires,

Gestion des dossiers du personnel, de la mutuelle, des visites médicales, préparation des EVP

03/2003 - 06/2018 :

Acheteuse chez Dxc Technology

Gestion de la sous-traitance ( prestations intellectuelles) recherche de ressources spécifiques pour missions
clients a moyens ou longues durées, relation cabinets de recrutement, de portage, freelance.. Contrat de sous-
traitance, suivi des présence, validation des factures. Gestion parc automobile : en binbme (150 véhicules),
assurances véhicules, cartes carburants, suivi renouvellement des véhicules

10/1998 - 02/2003 :

Chargée de recrutement chez Csc Computer Sciences Sas

Participation aux forums écoles, gestion des dossiers de recrutement, organisation des journées de recrutement
et des journées d'intégration. Publication d'annonces sur Job boards.

Recensement des besoins , plan et budget de recrutement

Langues

Espagnol (Oral : scolaire / Ecrit : intermédiaire)



Atouts et compétences

Assistante RH/Chargée de recrutement/Acheteuse

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Pratique de la plongée sous marine
Natation - Voyages ( un peu partout) - Lecture roman policier
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