Assistante Technique

94210 SAINT-MAUR-DES-FOSSES - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2109130731

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2011 — Formation

Formation Etats des lieux

2006 — Dipléme

Brevet d'initiation aux premiers secours

2005 — brevet — Lycée Privé Morin

Brevet Informatique Internet niveau Il - B2I

2005 — brevet — Lycée Privé Morin

Obtention du Brevet des Colléges Technologique

Expériences professionnelles

04/2012 - 01/2013 — Assistante technique

01/2012 - 03/2012 — Secrétaire du batiment

11/2010 - 08/2011 — Responsable administrative / assistante de gestion technique
09/2010 - 11/2010 — Assistante de Direction

10/2008 - 01/2009 — Assistante de Gestion

07/2006 - 11/2006 — Standardiste / Vendeuse

- &VGF—76 VRFR A& OW&6 F— VP, administration, comptabilité
-"67VV-AFR £ 6/£&-V¢NTAR téléphone, point de vente, saisie informatique

Langues
Francais (courant)

Compétences

-+ —6W F-68A -0—76-06a1& VG2 N-I— t6ae— VWO, gestion du standard

-"—¢cFW& ace entre les différents services et les clients

-"—ae’ormation et renseignement aupres des clients

-"60¢7F—GWF-064 FR F+76-W'2 6VAE(a £W2 &6>-GWE&W?2 FO-2e—7G atives définies

"'VW7F-04 FR /A seee—eer

-6 —6-R FR F67VOV¢GO, gestion de base de données, archivage

-"6600 a&FR FR “ournitures

-»— E—6 F-04 FR WF—FR 60x F &/—N’ contrdle et saisie de notes de frais, comparatifs financiers...
-»—F 7F-6a FR 60¢G ats (prestataires et employés), de devis

- —FR E&+&va—6 F-6a1'va VF—BA apport de fin d’intervention, commande d’analyse, création de dossier
d’'appels d'offre et de dossier d’ouvrages exécutés

-"+&v &e—6 F-06a 1$ 76VO lée Générale et compte rendu, réunion de chantier

-"vW7F-064 WB Vavoi des déchets auprés des sites appropriés

-& =+ ts trimestriel et annuel GTB

-"vW7F-04 bulti-technique des immeubles

-"VW7F-04 WB .— £—6 F-6a4 FW2 —F G2 FW2 E-WW£€

-"—FR /A “ormation d’'un apprenti dans la Gestion Technique du Batiment

-+&V7 utement



Permis

Permis B

Loisirs

Sport :"f—FeeW?70, footing, basket ball
Loisirs :"ZA—GN— ature, automobiles, cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



