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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2007 — Bac +2 — LYCEE VOILLAUME
BTS Comptabilité et gestion des organisations
2005 — Bac Pro — GRETA TOP FORMATION JEAN COTTIN
Baccalauréat professionnel de comptabilité

Expériences professionnelles
06/2021 - 06/2021 — COMPTABLE COPROPRIETE
écriture d’opérations diverses liées aux régularisations de charges
03/2020 - 04/2021 — COMPTABLE
Rapprochement bancaire, saisie de factures, lettrages, gestion des appels des fournisseurs, 
comptabilisation, saisie et écriture comptable, vérification campagnes de règlements. Suivi des tableaux de 
bords multi-tâche, Révisions semestrielles et annuelles des comptes
09/2018 - 02/2020 — COMPTABLE FOURNISSEURS / COMPTABLE BANQUE
Rapprochement bancaire, saisie de factures, lettrages, gestion des appels des fournisseurs, 
comptabilisation, saisie et écriture comptable, vérification campagnes de règlements
07/2018 - 08/2018 — COMPTABLE FOURNISSEURS
Rapprochement factures/bons de livraisons, gestion appels téléphonique, traitements des écarts, 
justification comptes
09/2017 - 06/2018 — COMPTABLE FOURNISSEURS
Saisie factures, gestion des appels fournisseurs, gestion de la mise en paiement des factures, analyse de 
comptes, justification compte tiers
08/2017 - 09/2017 — COMPTABLE FOURNISSEURS
Scan et vidéocodage des pièces comptables, Enregistrement des factures fournisseurs, Gestion des 
Workflows de validations, Gestion de la mise au paiement des factures, Analyse des comptes auxiliaires
10/2016 - 06/2017 — COMPTABLE FOURNISSEURS / COMPTABLE BANQUE
Rapprochement bancaire, saisie de factures, lettrages, gestion des appels des fournisseurs, 
comptabilisation, saisie et écriture comptable, vérification campagnes de règlements
06/2016 - 09/2016 — COMPTABLE CLIENTS
Lettrage, remboursements clients, encaissements règlements clients, écritures bancaires, relations 
téléphoniques, participation à la clôture.
02/2015 - 01/2016 — COMPTABLE FOURNISSEURS
saisie factures français et étrangers, règlements fournisseurs français et étrangers, rapprochement 
bancaires, écritures bancaires, écriture d'opérations diverses, relations téléphoniques fournisseurs et 
banques, facturations clients, saisie notes de frais, règlements notes de frais.
Saisie immobilisation, lettrage compte, justification compte tiers, virements inter compagnies, extourner FNP
01/2014 - 12/2014 — COMPTABLE COPROPRIETE
Saisie de factures, Codification, Saisie, règlements, virements, Remise en banque, Rapprochements 
bancaires, Facturation, Classement, Saisie bancaire journalière. Pointage fiche de paie

Langues



Français (courant)

Compétences
Rapprochement bancaire, saisie de factures, lettrages, gestion des appels des fournisseurs, 
comptabilisation, saisie et écriture comptable, vérification campagnes de règlements

Logiciels
Pack Office, AS 400, Sap

Permis
Permis B

Loisirs
Tennis, Football, cinéma, lecture, musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


