
Assistant Comptable
75018 PARIS  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2109201027

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2009 — Bac +2
Niveau  BTS Comptabilité
2006 — Formation — HEXA FORMATION
Technicien des services comptables
2003 — Bac Pro
BAC (pro comptabilité)

Expériences professionnelles
04/2013 - 07/2013 — Agent administratif
Enregistrements des factures et des notes de frais
02/2013 - 02/2013 — Agent administratif
Mise à jour de leur fichier
12/2012 - 01/2013 — Agent administratif
Mise sous plis des contrats
10/2012 - 11/2012 — Operateur de saisie
Saisie  des compta sans mouvements
04/2012 - 05/2012 — Aide comptable fournisseur
Enregistrement des factures fournisseur
Lettrage de compte
03/2012 - 03/2012 — Aide comptable archiviste
Classement et enregistrement de documents comptable sur Excel
02/2012 - 02/2012 — Aide comptable
Enregistrement de facture
10/2011 - 11/2011 — Operateur de saisie
Saisie de certains éléments de paies
10/2010 - 08/2011 — Operateur de saisie
Enregistrement des dons
01/2010 - 09/2010 — Operateur de saisie
Saisie de documents comptables
01/2009 - 04/2009 — Aide comptable
Enregistrement de facture
09/2008 - 10/2008 — Aide comptable
Etablissement de commandes
06/2008 - 07/2008 — Aide comptable
Enregistrement de facture
09/2002 - 01/2005 — Aide comptable
Enregistrement de facture
Rapprochement bancaire
Etablissement des éléments de la paies



Langues
Français (courant)

Compétences
Réceptionner et classement de documents comptables.
- Enregistrement de factures.
- Rapprochement bancaires
- Lettrages et pointages de comptes
- Déclaration de tva
- Etablissement et enregistrement des bulletins de paies

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage

Permis
Permis B

Loisirs
Football
Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


