Né en 1991

94130 Nogent-sur-marne
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2109221252

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2021 : Bac +2 sur Vincennes
BTS SAM

2020 : Bac sur Paris
BAC SECRETAIRE MEDICALE

2015 : Bac a AFPA sur Creteil
BAC CONSEILLERE RELATION CLIENT

2012 : Bac a ANNE-MARIE JAVOUHEY
BAC VENTE

Expériences professionnelles

2020 - 2021 :
ASSISTANTE DE DIRECTION chez Parqueterie Francaise sur Romainville

2019 - 2020 :
ASSISTANTE MEDICALE chez Hopital Saint-joseph sur Paris

2017 - 2018 :
CONSEILLERE SAV/SUPERVISEUR chez SociEtE B2s sur Genevilliers

2015 -2017 :
TELECONSEILLERE chez SociEtE Atout-terrain sur Saint-ouen

2014 - 2015 :
ASSISTANTE COMMERCIALE chez SociEtE Optima sur Villiers-sur-marne

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : avanceé), Francais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Atouts et compétences

Accueil clientéle / patientéle

Gérer des dossiers clients/patients

Assurer des missions d'informations et de conseils
Réalisation des missions a accomplir

Apporter une assistance



Détecter et répondre aux besoins

transmettre des consignes, Fixer des objectifs, relayer, évaluer,
propositions d'évolution

Réaliser des actions de prospection, détection de projet, prise de RDV
Vendre des produits et des services

Utilisation de logiciels professionnels

Taper des comptes rendus, mailing

Planning des médecins

Permis

Permis B
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