
Assistante De Direction
94130 Nogent-sur-marne  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2109221252

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2021 — Bac +2
BTS SAM
2020 — Bac
BAC SECRETAIRE MEDICALE
2015 — Bac — AFPA
BAC CONSEILLERE RELATION CLIENT
2012 — Bac — ANNE-MARIE JAVOUHEY
BAC VENTE

Expériences professionnelles
2020 - 2021 — ASSISTANTE DE DIRECTION
2019 - 2020 — ASSISTANTE MEDICALE
2017 - 2018 — CONSEILLÈRE SAV/SUPERVISEUR
2015 - 2017 — TELECONSEILLERE
2014 - 2015 — ASSISTANTE COMMERCIALE

Langues
Anglais (courant), Français (courant)

Compétences
Accueil clientèle / patientèle
Gérer des dossiers clients/patients
Assurer des missions d'informations et de conseils
Réalisation des missions à accomplir
Apporter une assistance
Détecter et répondre aux besoins
transmettre des consignes, Fixer des objectifs, relayer, évaluer,
propositions d'évolution
Réaliser des actions de prospection, détection de projet, prise de RDV
Vendre des produits et des services
Utilisation de logiciels professionnels
Taper des comptes rendus, mailing
Planning des médecins

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


