
Secretaire Comptable
33470 Gujan-mestras  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 2109241002

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Administration et juridique

Formations
2021 — Titre professionnel
TITRE PROFESSIONNEL SECRETAIRE ASSISTANT MEDICO SOCIALE- COURS MINERVE 
MONTROUGE 
(Théorie validé - stage de fin de formation non réalisé en lien avec la COVID 19)
2012 — Formation — CENTRE PIERRE VEAUX
AIDE SOIGNANTE
2008 — BEP — LYCEE CONDORCET
BEP CARRIERE SANITAIRE ET SOCIALE

Expériences professionnelles
03/2020 - 03/2020 — STAGE SECRETAIRE COMPTABLE
Accueil clients, encaissement, devis, garantie, gestion de stock
05/2018 - 12/2019 — AUXILIAIRE DE VIE
Aide dans les tâches de la vie quotidienne
2012 - 2018 — AIDE SOIGNANTE
2010 - 2011 — AIDE SOIGNANTE
2009 - 2010 — AIDE MENAGERE
07/2008 - 08/2008 — VENDEUSE CHARCUTERIE
Mise en place de la marchandise, accueil client, encaissement et rendu monnaie
06/2007 - 08/2007 — EMPLOYE LIBRE SERVICE
Mise en rayon, encaissement et rendu monnaie, vérification DLC

Langues
Français (courant)

Compétences
•”�67VV–Â��€ysique et téléphonique
••� ise de rendez-vous et gestion des plannings
•”vW7F–öç2�FW2�7Fö0ks et des péremptions et mise en rayon
•”Væ6�G&VÖVçG2�FW2�7F�v–�—&W2�WB�æ÷W`eaux arrivants
•”Væ6�—76VÖVçBÂ�FPvis, garantie

Atouts
•”6öææ�—76�æ6W2�FW2�.†vÆW2�I&€ygiènes
•”Ö�çG ise des protocoles d’entretiens des locaux et du matériel 
•”�ÆW ter en cas de danger vital

Permis



Permis B

Loisirs
Pratique du Hand-ball depuis 15 ans, bénévole dans une association

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


