Née en Janvier 1977

06700 Saint-laurent-du-var
0 a 1 an d'expérience

Réf : 2109270758

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans I'Administration et juridique.

Formations

1997 : Bac
Bac ES

Expériences professionnelles

05/2005 - 06/2012 :

Assistante de direction chez Société Webstore sur Nice
Gestion de I'administratif

Gestion et suivi de la clientele (4000 clients)

Gestion de la comptabilité

Gestion du personnel

Organisation des déplacements et salons
Communication et gestion des fournisseurs

Facturation

Mise en place de nouveaux modules, de nouvelles idées
Gestion de bases de données

04/2004 - 05/2005 :

Assistante de direction chez Plage Les Pirates sur Juan Les Pins
Accueil et fidélisation de la clientéle

Gestion des caisses, du personnel et des fournisseurs

Mise en place, création et suivi d'événements

05/2002 - 04/2004 :

Directrice Hotel *** chez Roche Marina Hétel sur Villeneuve Loubet
Accueil clientéle

Gestion planning et tarifs

Gestion de Stock et de la comptabilité

Gestion du personnel

Organisation de séminaires

05/1999 - 03/2002 :

Responsable réception, responsable caisse chez Club Méditerranée
Accueil

Gestion de I'équipe

Organisation de séminaires

Gestion des caisses

Animatrice



01/1997 - 04/1999 :

Vendeuse/directrice chez Bijouterie Marc Orian sur Thiais
Accueil, vente

Gestion de stock et des équipes

Suivi collections et fournisseurs

Réalisation de vitrines et création d'événements

Langues

Frangais (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Gestion de 'administratif
Gestion et suivi de la clientéle (4000 clients)
Gestion de la comptabilité
Gestion du personnel
Organisation des déplacements et salons
Communication et gestion des fournisseurs
Facturation
Gestion de bases de données
Gestion de Stock

Organisation de séminaires

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyages, Communication, Sport, High Tech, Art, Peinture, Architecture, Musique
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