
Né en 1983
95560 Maffliers
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2110071457

Assistant administratif et d'exploitation/comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans l'Administration et juridique.

Formations

2004 : Bac Pro sur Enghien-les-bains
Bac Pro Comptabilité Gestion

Expériences professionnelles

2020 - à ce jour :
ASSISTANT ADMINISTRATIF ET D'EXPLOITATION chez Vectura Archivage sur Saint-ouen L'aumône

2005 - 2019 :
SUPERVISEUR chez C2i Production/tessi sur Nanterre

2005 :
RESPONSABLE ADJOINT - Service chèque chez Crédit Coopératif Et La Bnp

2004 - 2005 :
COMPTABLE- AGENT COMMERCIAL chez Intermarché sur Montmagny

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

Logistique
❖ Gestion de commande (logiciel)
❖ Suivi des commandes
❖ Réception de commande
❖ Relations clients-fournisseurs
❖ Utilisation d’outils de manutention
❖ Respects des règles de sécurité et de confidentialité
Tâches régulières
❖ Gestion des besoins clients
❖ Gestion du personnel (planning)
❖ Formations
❖ Saisie de documents



Administrative
❖ Utilisation d’outils bureautiques (Word, Excel, logiciels spécifiques de gestion de chèques)
❖ Classer et archiver des documents
❖ Mailing

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

VTT, Basketball , Multimédia, Voyages
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