
Assistante Technique
77340 PONTAULT-COMBAULT  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2110111026

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1985 — CEGOS / GRETA
Formations Informatique / bureautique - Relationnel téléphonique - Comptabilité informatique - 
Perfectionnement secrétariat
12/1983 — Bac
Bac G1

Expériences professionnelles
01/2013 - 08/2013 — Assistante Technique
12/2010 - 11/2012 — Assistante Technique
12/2009 - 11/2010 — Assistante de Gestion
06/2009 - 11/2009 — Assistante de Gestion – Direction Administrative et Financière
01/2009 - 03/2009 — Assistante du Directeur du laboratoire
03/2008 - 11/2008 — Assistante de la Direction Immobilière Asset Management
09/2007 - 11/2007 — Assistante de la Direction Financière
07/2007 - 08/2007 — Secrétaire de la Direction Comptable
12/2005 - 06/2007 — Secrétaire de la Direction Comptable
04/2005 - 10/2005 — Secrétaire Comptable
01/2003 - 11/2004 — Secrétaire de Direction / Assistante Commerciale
Remplacements au sein de différentes directions : Direction Générale, Grands Comptes, Commerciale
07/2002 - 12/2002 — Secrétaire
03/2002 - 07/2002 — Secrétaire de la Direction Générale
06/2001 - 03/2002 — Assistante Administrative
Pôle Exploitation téléphonie, Réseaux et Audiovisuel du Siège
05/1990 - 06/2001 — Secrétaire
Au sein de différentes directions : Présidence / Vice-Présidence - Comité d'Entreprise, Directions de la 
Communication, de la Comptabilité, des Services Généraux

Atouts
Secrétariat classique, Gestion des appels d’offres, Activités techniques, Activités comptables, Activités 
commerciales, Communication, Comité d'entreprise, Présidence / Vice-Présidence, Maîtrise des outils 
bureautiques

Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage

Permis
Permis B



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


