Née en 1967

95190 Goussainville

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2110141459

Secrétaire polyvalente confirmée

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1989 : CAP
CAP Restauration

12/1984 : CAP a LEP Goussainville
CAP Comptabilité

Expériences professionnelles

07/2010 - 12/2010 :

Assistante Administrative / Responsable logistique chez Cemko Sas sur Goussainville

Responsable logistique et assistante administrative, supervision du secrétariat commercial, contréle des
encaissements, gestion de lI'agenda du Directeur Général, gestion des appels téléphoniques, mise en oeuvre
des actions commanditées par le Directeur Général, etc.

01/2005 - 12/2009 :

Assistante commerciale chez Greta Val De France

Accueil physique et téléphonique, gestion des stagiaires, participation aux appels d'offres, gestion des
financements stagiaires, responsable de la gestion des stocks de fournitures.

01/2004 - 12/2004 :
Secrétaire Comptable chez Collége Doisneau sur Gonesse
Gestion des courriers, bons de commandes, appels téléphoniques, salaires et cotisations.

01/2003 - 12/2003 :
Secrétaire polyvalente chez Lycée Arnouville Les Gonesse sur Arnouville
Secrétariat éléves, secrétariat BAC, gestion des courriers.

01/2000 - 12/2002 :
Secrétaire Comptable sur Goussainville
Administratif, facturation.

01/1996 - 12/1999 :
Responsable chez Cafétéria "j'em Goussainville" sur Goussainville

01/1989 - 12/1995 :
Hétesse d'accueil, accompagnatrice de groupe, tenue de caisse chez Parc Asterix sur Plailly



01/1989 - 12/1995 :
Hoétesse d'accueil, accompagnatrice de groupe, médiatrice chez Air France

01/1988 - 12/1989 :
Hotesse chez Chantegrill sur Gonesse

01/1985 - 12/1986 :
Vendeuse en charcuterie sur Paris

Logiciels

Pack Office, Sage

Permis

Permis B
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