
Née en 1996
06000 Nice
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2110271427

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : Bac +3 à GESICA
Licence Développement à l'international 

12/2019 : Bac +2 à Groupe IGF
BTS Assistant de gestion en alternance 

12/2015 : Bac à Lycée Jean-Baptiste de la Salle
Baccalauréat STMG option Mercatique 

Expériences professionnelles

04/2021 - 12/2021 :
Assistante ADV - Facturation chez Veolia Proprete sur Aubervilliers
Gestion complète d'un portefeuille client, centraliser et saisir les informations nécessaires à la facturation,
gestion des litiges, création des contrats, calcul des prix de vente, création des régules et Avoirs, etc.

09/2020 - 03/2021 :
Gestionnaire Débit - Desk chez Exertis France sur Saint-denis
Vérifier les propositions commerciales, assurer le suivi des accords marketing, relancer les fournisseurs, établir
des reportings, traiter les avoirs et établir les factures fournisseurs.

01/2018 - 12/2020 :
Assistante de gestion d'entreprise chez De Lage Landen Leasing sur Le Bourget
Préparation et mise en place des contrats commerciaux, gestion des audits et des impayés, gestion des
portefeuilles clients.

01/2017 - 12/2017 :
Assistante de gestion d'entreprise chez Cibona Foods sur Montréal
Suivi des livraisons, gestion des paies, création d'un nouveau design (étiquette), archivage informatique de la
documentation client.

01/2017 - 12/2017 :
Conseillère de vente chez Maje sur Puteaux
Accueil de la clientèle, gestion de la caisse.

01/2014 - 12/2016 :



Conseillère de vente chez Zapa sur Levallois-perret
Gestion du stock et de la caisse, responsable de l'ouverture et de la fermeture du point de vente.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Serbo-croate (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Sport - Fitness, Association Caritative, Coeur2Bouchons, La Parisienne
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