Née en 1975

35130 La Guerche-de-bretagne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf: 2111101411

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1993 : Bac a Lycée Pierre et Marie Curie
BAC PRO SECRETARIAT

Expériences professionnelles

12/2016 a ce jour :

Secrétaire chez Sarl Design Platre sur La Guerche De Bretagne

Commande matériaux, rédaction des devis, factures, encaissement des paiements, préparation des documents
pour le comptable, gestion du courrier.

01/2016 - 12/2016 :

Assistante commerciale chez Ec Environnement / Sarl Clement Moutiers sur La Guerche De Bretagne

Pivot des deux entreprises, accompagnement, conseils et devis pour les projets d'assainissement, prospection
téléphonique, rédaction et envois des devis, établissement des factures, suivi des réglements fournisseurs,
gestion des stocks, organisation des visites d'entretiens et SAV.

01/2009 - 12/2015 :

Assistante Manager Marketing chez Futura Finances sur St Berthevin

Gestion des plannings, SAV pour 260 magasins, saisie et codifications des offres marketing, organisation des
salons fournisseurs, gestion des statistiques de ventes, comptes rendus hebdomadaires.

01/2001 - 12/2008 :

Chargée d'études et de marchés chez Tns Sofres sur Chambourcy

Controle et traitement des données, mise en page des données sous forme de tableaux de bords, analyses
mensuelles des résultats, envois des études de marchés aux clients.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Décoration intérieure, Mode, Concerts et spectacles, Voyages pays hispanophones
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