
Née en 1988
78420 Carrières-sur-seine
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2111290854

Assistante travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : Bac +3 à Institut Supérieur des Beaux Arts
Licence Appliquée en Design d'Espaces 

Expériences professionnelles

11/2021 - 12/2021 :
Gestionnaire Technique, Administratif, Commercial & Financier chez Mpr sur Le Pré Saint Gervais (93)
Assurer le suivi commercial et financier des dossiers administratifs travaux, gestion des commandes, suivi de la
procédure de facturation, élaboration et suivi des demandes d'agréments des sous-traitants, organiser les
plannings des chantiers.

12/2020 - 05/2021 :
Assistant chef de chantier gros oeuvre chez Greta Mti sur Les Pavillons-sous-bois

02/2019 - 10/2020 :
Assistante de travaux chez Rdq sur Aubervilliers (93)
Édition et mise à jour des rapports d'activité, constitution des dossiers de réponse aux appels d'offres, gestion
des devis et de la facturation, gestion administrative et suivi du personnel, reporting financier et administratif des
chantiers.

04/2018 - 10/2018 :
Assistante de travaux chez S.n.b sur Paris (75)
Pilotage de l'organisation des chantiers, planification des travaux, organisation des réunions et des visites de
chantier, supervision des étapes du projet jusqu'à la réception des travaux.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Français (Oral : notions / Ecrit : débutant), Arabe (Oral : notions / Ecrit :
débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Marche, Vélo
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