Secrétaire/Assistante

95540 Méry-sur-Oise - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2112091507

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France

Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2008 — Bac — Ecole Marcel Lamy

Brevet Professionnel d’Esthétique Cosmétique
12/2006 — CAP — Ecole Frangoise Morice
CAP d’Esthétique Cosmétique

12/2005 — Bac — Lycée Le Bon Sauveur
Baccalauréat général

Expériences professionnelles

08/2011 - 12/2012 — Secrétaire

Accueil, saisie comptabilité, relance client, gestion des appels téléphoniques, saisies des devis et factures
clients, suivies des chantiers.

08/2009 - 08/2011 — Secrétaire

03/2009 - 08/2009 — Secrétaire

11/2008 - 03/2009 — Secrétaire

11/2006 - 08/2008 — Secrétaire

12/2005 - 12/2005 — Stagiaire

Vente, conseil parfums : femmes, hommes, Enfants.

04/2004 - 02/2005 — Stagiaire

Observation, pratique des différentes prestations (marque GUINQOT).
11/2001 - 11/2001 — Stagiaire

Langues

Anglais (notions), Portugais (maternelle)

Atouts

Saisie comptabilité, Gestion des appels téléphoniques, Saisies des devis et factures clients, Suivies des
chantiers, Accueil, Vente et conseil parfums, Observation et pratique des prestations esthétiques

Logiciels
Pack Office

Permis
Permis B

Loisirs

Danse, Mode, Arts plastiques, Cinéma



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



