Née en 1980

95470 Fosses

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2112141425

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2002 : Bac +2
BTS Assistante de direction

Bac
BAC Secrétariat Action et communication Administrative

Expériences professionnelles

06/2004 - 12/2004 :

Assistante chez Société Tnt Express National

Responsable de I'assistance classique, gestion des dossiers administratifs des fournisseurs de transport,
gestion des ressources humaines, achats, comptabilité, et HSE.

01/2004 - 05/2004 :
Secrétaire chez L'oreal
Gestion des dossiers du personnel, mutuelle, prévoyance.

04/2003 - 05/2003 :
Secrétaire chez Jet Service Tnt Express National
Gestion des dossiers des fournisseurs de transport.

12/2002 - 02/2003 :
Secrétaire chez Gefco
Gestion des courriers, fournitures, suivi des statistiques, gestion du personnel.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Promenade, Lecture
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