
Assistante Polyvalente
60180 Nogent-sur-Oise  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2112201151

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1988
BEP Services Administratifs et Informatiques

Expériences professionnelles
01/2004 - 12/2012 — Intérimaire
Assistante des opérations, assistante de travaux, assistante chef de projet, secrétaire dans diverses 
entreprises.
01/2002 - 11/2003 — Responsable du service réclamations clients
01/2001 - 12/2001 — Responsable d’assistantes commerciales
08/1994 - 12/2000 — Assistante commerciale
Réception/ordonnancement.
09/1989 - 05/1994 — Secrétaire commerciale

Atouts
Saisie et vérification des éléments variables de paie, Gestion des dossiers du personnel, Gestion des 
plannings, Gestion des stocks, Phoning, Gestion d’une équipe de 6 à 8 assistantes commerciales, Mise en 
place et suivi des indicateurs de suivi, Recrutement, Gestion des réclamations, Suivi des éléments et 
indicateurs de statistiques

Permis
Permis B

Loisirs
Lecture, Cinéma, Visites touristiques, Peinture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


