Secrétaire Comptable

78680 EPONE - 0 a1 an d'expérience - Réf. 2201051400

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier

Secteur : Administration et juridique

Formations

2007 — Bac +2 — IFA de Rambouillet
Niveau BTS CGO

2005 — Bac Pro — IFA du Mantois
BAC PRO Secrétariat

2000 — BEP — Lycée Van Gogh

BEP Comptabilité

Expériences professionnelles

11/2012 - 02/2013 — Secrétaire - Comptable Fournisseurs
10/2012 - 11/2012 — Comptable Fournisseurs

02/2012 - 02/2012 — Comptable Générale

01/2012 - 10/2012 — Comptable Fournisseurs - Bailleurs
04/2011 - 06/2011 — Assistante juridique et comptable
09/2009 - 01/2010 — Adjoint administratif (secrétaire compta)
04/2009 - 07/2009 — Assistante Administrative et Comptable
01/2009 - 02/2009 — Comptable

11/2008 - 12/2008 — Aide Comptable

2005 - 2007 — Gestionnaire Comptable

2003 - 2003 — Aide Comptable

2003 - 2003 — Secrétaire Comptable

10/2002 - 02/2003 — Secrétaire du service technique

2001 - 2001 — Vendeuse en parapharmacie

Langues
Francais (courant)

Compétences

Comptabilitée

Saisie, enregistrement factures/Trésorerie, Rapprochements /Bancaires/Bilan, opérations d'inventaire/
Comptabilité des sociétés/Tableaux de financement

Contr6le de gestion

analyse des colts /gestion budgétaire/mode de financement/choix d'investissement/gestion des ressources
d'information

Fiscalité

T.VA/Catégorie I.R/Imp6t sur les Sociétés

Juridique

Dossier d'approbation des comptes annuels/Contrat de travail /Création- Cession Liquidation
Paie/Saisie variable - Suivi administratif



Logiciels
Pack Office, Ciel, Sage, Sap

Permis

Permis B

Loisirs
-Bénévolat. Secrétaire général d'une association franco-sénégalaise d'Entraide (ARDF/ATM)
-Lecture (romans, presses), voyages, sport (VTT et Basket)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



