Né en 1985

93330 Neuilly-sur-marne
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2202281345

Assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac a Lycée de I'Hautil
Bac Professionnel, secrétariat & assistanat administratif

Bac +2 a CAVA de Seine St Denis
BTS Assistante de Gestion PME PMI

Expériences professionnelles

12/2015 - 12/2015 :

Assistante de Direction chez Bet Berim sur Pantin

Gestion des appels d'offres, suivi de chantiers, établissement des PV des réceptions, accueil et conseil a la
clientéle, gestion des plannings, facturation, traitement des courriers, etc.

08/2010 - 10/2013 :
Secrétaire Technique chez Ascaudit

06/2008 - 07/2010 :
Secrétaire Polyvalente chez Etb Ascenseurs

09/2007 - 01/2008 :
Secrétaire Polyvalente chez Aubry-nogueira

06/2005 - 08/2007 :
Secrétaire Polyvalente chez Alize-clim

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Cinémas, Sortie, Danse
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