
Odet B. - Née en 1992
31000 Colomiers
5 ans d'expérience
Réf : 2203081240

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans l'Administration et juridique.

Formations

2018 : Bac +2 à ISTELI sur OrlÉans
BTS TRANSPORT TERRESTRE DE MARCHANDISES (ALTERNANCE)

2012 : Bac +2 à LYCÉE OZENNE sur Toulouse
BTS COMMERCE INTERNATIONAL

2010 : Bac à LYCÉE OZENNE sur Toulouse
BAC MERCATIQUE

Expériences professionnelles

03/2021 - 11/2021 :
ASSISTANTE ÉDITORIALE chez Editions Publilivre
• Réception et analyse des manuscrits
• Édition et signature des contrats
• Gestion de l'ensemble du processus d'édition
• Communication et promotion des livres

2016 - 2021 :
AFFRÉTEUR EXPLOITANT chez Le Roy Logistique
• Suivi du portefeuille client
• Saisie et suivi des commandes
• Gestion du planning des chauffeurs
• Mailing & Phoning
• Argumentation commerciale

2015 - 2016 :
VENDEUSE PRÉT À PORTER chez Coolcat
• Techniques de vente
• Conseil & Accueil des clients
• Reception de marchandises et gestion du stock
• Promotion des nouveaux produits

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)



Atouts et compétences

ASSISTANTE ADMINISTRATIVE ET COMMERCIALE/AFFRÉTEUR EXPLOITANT

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

• Art digital
• Lecture
• Écriture
• Voyage
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