
Née en 1970
77183 Croissy-beaubourg
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2203090741

Secrétaire de travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

/ : Bac
Niveau BAC 

Expériences professionnelles

01/2015 - 12/2021 :
Secrétaire technique du service installation chez Leroy Merlin sur Paris Daumesnil
Montage des dossiers administratifs clients, établissement des devis, gestion des courriers, coordination des
chantiers, gestion des documents liés aux contrats des prestataires, organisation et animation des réunions des
chantiers.

01/2006 - 12/2015 :
Assistante du service installation à domicile chez Leroy Merlin sur Brie Comte Robert
Transfert et développement de l'activité installation à domicile du centre de pose au magasin, gestion des sous-
traitants et des chantiers.

01/1997 - 12/2006 :
Assistante administrative et commerciale chez Leroy Merlin sur Marne La Vallée
Création, implantation et ouverture du centre régional de prestations à domicile, gestion des sous-traitants.

01/1989 - 12/1997 :
Assistante du service clients chez Leroy Merlin sur Lognes
Gestion commerciale, rédaction des devis, relance des devis, transmission des informations commerciales aux
techniciens.

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyage : Etats-Unis, Russie, Espagne, Allemagne, Angleterre, Running, Lecture, Jardinage
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