
Née le 09/12/1987
62160 Bully Les Mines
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2203091205

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche un CDI,  en Hauts-de-France.

Formations

07/2009 : Bac +3 à IUT JULES VERNE
Licence Professionnelle Banque 

06/2008 : Bac +3 à IUT JULES VERNE
Licence Professionnelle Commerce 

06/2007 : Bac +2 à LYCEE LA HOTOIE
BTS Management des Unités Commerciales 

06/2005 : à LYCEE LAMARCK
Baccalauréat Sciences Technologiques Tertiaires Commerce 

Expériences professionnelles

12/2021 - 12/2021 :
Gestionnaire Clientèle Institutionnels chez Credit Du Nord sur Lille
Recherche de remise de chèque, opération de conformité, ouverture et clôture de compte séquestre, rédaction
d'actes de prêts professionnels.

08/2021 - 11/2021 :
Chargée de back-office chez Credit Du Nord sur Lille
Services des prêts immobiliers.

06/2020 - 05/2021 :
Gestionnaire Administrative chez Nortia Invest sur Roubaix
Migration des comptes titres et PEA via une plate-forme dédiée, contrôle et complétude de la conformité des
dossiers.

10/2019 - 12/2019 :
Assistante Administrative chez Soliha Solidaires L'habitat Pas Calais sur Arras
Service gestion locative.

02/2018 - 08/2019 :
Chargée de financement chez Societe Generale sur Lille
Analyse, complétude, édition et vérification des offres de prêts immobiliers, contrôle et complétude de la
conformité des offres de crédits à la consommation.



12/2016 - 11/2017 :
Chargée de back office chez Credit Du Nord sur Arras
Service des prêts immobiliers.

04/2013 - 10/2016 :
Chargée de back office chez Credit Du Nord sur Amiens
Contrôle des dossiers d'ouverture de compte professionnel, ouverture des comptes et des produits annexes.

01/2011 - 03/2013 :
Assistante commerciale chez Caisse D'epargne sur Senlis

07/2010 - 09/2010 :
Assistante Comerciale chez Credit Agricole Ile De France sur Lassigny

01/2009 - 02/2010 :
Assistante commerciale chez Credit Du Nord Et La Poste sur Île-de-france
Tenue de guichet, délivrance des moyens de paiement, prise de rendez-vous.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B
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