
Laura G. - Né en 1997
49130 Les Ponts-de-cé
2 ans d'expérience
Réf : 2203100924

Assistante technique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans l'Administration et juridique.

Formations

2017 : Bac +2 à Lycée Chevrollier
BTS Assistant de Gestion PME-PMI

2015 : Bac à Lycée Chevrollier
Baccalauréat STMG (Sciences et Technologies du Management et de la Gestion)
Spécialité Ressources Humaines- Mention AB

Expériences professionnelles

09/2021 à ce jour :
Assistante technique chez Ers
Préparation et suivi de dossiers
? Réunion de chantier (ICP, suivi)
? Attestation de marquage
? Demande de DT/DICT + Arrêté de voirie
? Vérification bons de livraisons

01/2021 - 07/2021 :
Pilote d'activité SAV entreprises chez Orange
Réception, planification et suivi d'interventions
? Prise de rdv
? Gestion de planning

09/2019 - 12/2020 :
Gestionnaire Contrat Prestataires chez Enedis
Accueil téléphonique
? Lecture de plans de travaux
? Gestion, coordination et attribution de contrats
? Respect des engagements de marchés
? Enregistrement de données dans les logiciels informatiques

05/2019 - 08/2019 :
Assistante administrative chez Stef Transport
Création et Traitement de dossier clients
? Saisie emballages
? Saisie et gestion du temps
? Accueil physique et téléphonique
? Vérification et validation géolocalisation



? Prise de rendez-vous

09/2017 - 02/2018 :
Hôtesse de caisse chez Enseigne Intersport
Conseil et accueil client
? Devis, Facturation, Acompte
? Placement des nouveaux stocks

08/2016 :
Hôtesse de caisse chez Entreprise Centrakor
Réassort (mise en rayon)
? Accueil, conseil et accompagnement client

2016 - 2019 :
Hôtesse de caisse chez Entreprise Super U La Pyramide
Mise en rayon
? Facing
? Conseil et accueil client

Langues

Français (Oral : courant / Ecrit : expérimenté)

Logiciels

Pack Office

Atouts et compétences

? Préparation et suivi de dossiers
? Réunion de chantier (ICP, suivi)
? Attestation de marquage
? Demande de DT/DICT + Arrêté de voirie
? Vérification bons de livraisons

Permis

Permis B
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