Née en 1984

91360 Epinay-sur-orge

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2203101317

Office manager / assistante de direction

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

Bac
BAC PRO Commerce - Mention B

CAP
BEP Ventes

Expériences professionnelles

03/2005 - 12/2005 :

Office Manager chez Groupe Cpv sur Epinay Sur Orge

Accompagnement du directeur dans son quotidien, gestion des agendas, prise en charge des contacts
téléphoniques, traitement du courrier, commandes de fournitures, organisation des réunions, gestion du parc
informatique et automobile.

03/2002 - 03/2005 :

Responsable sur site - Hotesse d'accueil chez Danone - Lu France

Accompagnement du directeur, gestion des agendas, suivi des litiges, gestion des ressources humaines, suivi
relationnel clients et fournisseurs.

Centres d'intéréts

Voyages, Danse, Les bateaux
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