
Née en 1999
62400 Béthune
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2203101536

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac +2 à Institut Universitaire de Technologie
Diplôme Universitaire de Technologie en Techniques de Commercialisation 

01/2017 : Bac à André Malraux
Baccalauréat Professionnel Commerce Mention Bien

Expériences professionnelles

10/2021 - 12/2021 :
Assistante administrative chez Clean Office sur Ronchin
Gestion des boîtes mails, échanges clients, établir des devis, planification des interventions, préparation des
plannings et fiches d'intervention, suivi des dossiers, mise en facturation, relances clients, fournisseurs,
locataires.

07/2020 - 09/2020 :
Conseillère de vente en prêt-à-porter chez Celio sur Vendin-le-vieil
Tenue de la caisse, conseil client, organisation du magasin après soldes, remise en rayon, pliage, faire du
réassort.

09/2019 - 07/2020 :
Négociatrice en immobilier chez Abrimmo sur Noeux-les-mines
Accueil client en agence, programmation et gestion des visites, prospection, estimation de biens, négociation et
vente de biens immobiliers, gestion des relations entre vendeurs et acquéreurs.

04/2019 - 06/2019 :
Stage/Agence immobilière chez Abrimmo sur Noeux-les-mines
Effectuer des visites de biens, participation aux estimations, prospection, recherche de biens, participation aux
signatures compromis.

01/2019 - 12/2019 :
Projet tutoré chez 205 TrophÉe
Recherche de partenaires, recherche de matériels, préparation du véhicule, planification du voyage, gestion des
réseaux sociaux, démarchage des radios et presses, rédaction d'un dossier de partenariat.

11/2017 - 12/2017 :
Stage/Employée libre-service/Rayon fruits et légumes chez Carrefour Market sur Aix-noulette



Mise en rayon, gestion des stocks, mise en place de PLV, inventaire, mise en place de table de masse.

03/2016 - 06/2016 :
Stage/Employée libre-service chez IntermarchÉ sur Hersin-coupigny
Mise en rayon, rotation des produits, facing, inventaire.

10/2015 - 11/2015 :
Stage/Vendeuse chez Kiabi sur Bruay-la-buissière
Réception des colis, étiquetage des produits, mise en rayon, mettre en avant les produits, installation de
balisage, conseil client.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Logiciels

Pack Office

Permis

Permis B
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