
Assistante Commerciale
95130 Franconville  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2203121407

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Toute la France
Mobilité : sur toute la france
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1996 — Bac
Bac Pro Gestion administrative

Expériences professionnelles
09/2021 - 11/2021 — Assistante Commerciale
Gestion commandes clients, suivie, litiges.
02/2018 - 10/2020 — Chargée D’Achats en licences Informatiques
Validation des devis auprès des éditeurs informatiques, analyse des besoins et suivie des livraisons, 
passation de commandes achats auprès des grossistes informatiques, analyse de contrat fournisseur, 
création et mise en forme des offres.
01/2017 - 12/2017 — Chargée de Support Vente
Négociation commerciale, création et mise en forme des offres, analyse des revues de contrats commandes, 
contrôle des documents liés à la gestion globale des commandes clients, résolution et clôture des retards de 
paiements.
11/2016 - 12/2016 — Chargée de Support Appel d’offre
Formalisation/complément des documents de suivi, offres commerciales en tenant compte du cahier des 
charges, contrôle des garanties bancaires.
01/2010 - 06/2016 — Chef de Projet
Prospection et évaluation des fournisseurs, conclusion de contrats, coordination des études de prix, 
résolution et clôture des retards de paiements.
01/1999 - 12/2010 — Responsable Commerciale
Gestion et fidélisation des clients grands comptes, création de brochure et constitution de dossier d’appel 
d’offre, prévision des ventes, organisation ventes et mise en place des lignes.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Organisation et développement commercial, Gestion du fichier client et veille concurrentielle, Suivi du budget 
et des prévisions, Habilité à négocier des contrats, Résistance au stress à fort volume d’activité, Efficacité, 
Dynamisme, Méthodique, Sens de l’initiative, Esprit d’équipe, Aisance relationnelle

Logiciels
Pack Office, AS 400

Permis
Permis B



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


