Née en 1992

75014 Paris

0 a 1 an d'expérience
Réf : 2204121036

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans I'Administration et juridique.

Formations

2012 : Bac +2 a CFA de Saintes sur Saintes
BTS Assistant de Gestion PME PMI

2010 : Bac a lycée Bellevue sur Saintes
Baccalauréat Science et Technologie de la Gestion Option Comptabilité et Finance d'entreprise

Expériences professionnelles

09/2012 - 12/2012 :
Assistante Administrative chez Agence Babylone - Paysagistes Dplg sur Paris

07/2011 - 08/2011 :
Emploi saisonnier chez Restaurant L'arche sur St Léger

09/2010 - a ce jour :
Assistante de Gestion chez Sas Alm Allain - Entreprise Général De Construction

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : avancé)

Atouts et compétences

Réponse aux Appels d'offres
Polyvalence administrative (Courriers, standard, relances, rédaction de dossier technique...)
Travail en équipe, autonomie

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Cinéma, photographie
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