
Née le 04/07/1996
69120 Vaulx-en-velin
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 2204251054

Assistante d'exploitation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Rhone Alpes avec une rémunération  entre 2000 et 2500
euros, dans le Bâtiment.

Formations

2015 : Bac

Expériences professionnelles

2021 à ce jour :
Assistante d'exploitation chez Proxiserve (69)
- Prendre des rendez-vous et planification des visites d'entretien
- Gérer les plannings et bon de commande
- Gérer les mails des bailleurs / Planification des états des lieux
- Former les nouveaux arrivants
- Gérer des équipes de 10 techniciens
- Réaliser le suivi des tournées journalières
- Assistance aux chefs d'équipes
- Réaliser des bilans de production
- Créer le patrimoine et traiter les avenants
- Superviser le back office (4 téléconseillers)
- Effectuer des entretiens et recrutements

Permis

Permis B
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