Gestionnaire /assistante

95540 MERY-SUR-OISE - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2204271452

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

2018 — Formation — CEGOS

formation EXCEL niveau 2 CEGOS

2017 — Formation — CNETP

Formation détachement des salariés en France par les entreprises étrangeres
2014 — Formation — CEGOS

Formation paie

2012 — Formation — CNETP

Formation calcul Congés/Intempéries

2009 — Bac +2 — Ecole Catherine SERTIN

BTS MECP (métier de la cosmétique et de la parfumerie) option gestion
2006 — Bac +2 — Université Paris 13

Deug Droit

2003 — Bac

BAC Littéraire

Expériences professionnelles

2011 - 2021 — Gestionnaire entreprises du BTP
2010 - 2011 — Assistante juridique

2009 - 2010 — Assistante Spa Manager

2007 - 2011 — Animatrice de vente Printemps
2003 - 2010 — saisonniére caisse de congés

Langues
Francais (courant)

Compétences

'V ldentifier I'opportunité d’affilier les entreprises a la CNETP

'V Assurer la relation écrite et téléphonique avec les adhérents au quotidien

'V Analyser et répondre aux réclamations

'V Effectuer les actions de recouvrement des impayés

'V Mise en place du processus de suivi spécifique sur les adhérents identifiés en situation irréguliére

'V Gérer les dossiers en contentieux et assurer les échanges avec les différents intermédiaires de justice
'V Gestion comptable du compte adhérent, lettrage, point de compte

'V Recouvrement et suivi des cotisations liées a la profession (OPPBTP / FNTP / FFB / INTEMPERIES)

'V Gestion des entreprises en procédure collective (liquidation judiciaire/ redressement judiciaire/plan de
sauvegarde)

'V Suivi du groupe EIFFAGE (suivi spécifique lié a la création de multi-centres de gestion)

'V Participation a I'élaboration du site internet CNETP (rédaction des aides en ligne/ rédaction des cas tests)
'V Techniques de commercialisation des produits et services du secteur cosmétique (merchandising/ tenue
des rayons/ réassort/ encaissement)



Permis
Permis B

Loisirs

Immobilier/ musique/ guitare

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



