
Née en 1998
77184 Emerainville
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2206171321

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac +2
BTS Electrotechnique 

12/2017 : Bac
BAC STI2D (Sciences et Technologie de l'Industrie et du Développement Durable) 

Expériences professionnelles

02/2022 - 12/2022 :
Assistante commerciale chez Eba Preventim
Prospection téléphonique, réalisation des bilans sociaux pour les clients, réalisation et relances de devis, prise
de rendez-vous, facturation des prestations, assistance et support de l'équipe commerciale.

02/2021 - 02/2022 :
Chargée de planification chez Eba Preventim
Planification d'une équipe de 6 techniciens sur le terrain (125 rdv / semaine), gestion des demandes
d'interventions, préparation et envoi des convocations, suivi des dossiers clients.

09/2019 - 02/2021 :
Assistante technique chez Cepari Diag
Accueil téléphonique, planification d'une équipe de 5 techniciens sur le terrain, rédaction des rapports.

09/2017 - 03/2020 :
Employée polyvalente / Animatrice chez Gulli Parc
Accueil téléphonique et physique des clients, gestion des plannings des animateurs, organisation des
anniversaires, réalisation des inventaires, ouverture et fermeture de caisse.

01/2016 - 02/2021 :
Organisatrice d'événements
Réalisation et distribution de prospectus, décoration et animation de l'évènement selon le thème choisi par le
client, gestion des réservations, gestion des réseaux sociaux.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Arabe (Oral :
maternelle / Ecrit : expérimenté)



Logiciels

Pack Office, AutoCAD

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Voyages (Philippines, Thaïlande, Guadeloupe, Dubaï, Tunisie), Cuisine
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